
คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระค�าธรรมเนียมบํารุงองค�การบริหารส�วนจังหวัดจากผู!เข!าพักโรงแรม  
         โดยการรับชําระภาษีนอกสถานที่  

หน�วยงานที่ให!บริการ : องค�การบริหารส
วนจังหวัดลําปาง กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ!ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ� 
1) พระราชบัญญัติองค�การบริหารส
วนจังหวัดพ.ศ. 2540 มาตรา 65 องค�การบริหารส
วนจังหวัดมีอํานาจออกข-อบัญญัติ
เรียกเก็บค
าธรรมเนียมบํารุงองค�การบริหารส
วนจังหวัดจากผู-พักในโรงแรมตามกฏหมายว
าด-วยโรงแรมตามหลักเกณฑ�
วิธีการและอัตราที่กําหนดในกฏกระทรวง 
2) ข-อบัญญัติองค�การบริหารส
วนจังหวัดลําปางช่ัวคราวเรื่องการเรียกเก็บค
าธรรมเนียมบํารุงองค�การบริหารส
วนจังหวัดจาก
ผู-เข-าพักโรงแรมพ.ศ. 2542 ข-อ 5 ให-ผู-พักโรงแรมเสียค
าธรรมเนียมให-แก
องค�การบริหารส
วนจังหวัดร-อยละ 2 ของค
าเช
า
ห-องพัก 
3) ข-อบัญญัติองค�การบริหารส
วนจังหวัดลําปางเรื่องการเรียกเก็บค
าธรรมเนียมบํารุงองค�การบริหารส
วนจังหวัดจากผู-พักใน
โรงแรม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556 ให-ผู-พักในโรงแรมเสียค
าธรรมเนียมให-แก
องค�การบริหารส
วนจังหวัดลําปางอัตราร-อยละ 2 
ของค
าเช
าห-องพัก 
 
2. วิธีการ 
2.1) ผู-ประกอบการย่ืนแบบแสดงรายการภาษีและชําระภาษีต
อเจ-าหน-าที่ขององค�การบริหารส
วนจังหวัดณสถาน
ประกอบการตั้งอยู
 
 2.2) ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
3. ผู-ประกอบการเสียเบ้ียปรับ 
3.1) กรณีเม่ือพ-นกําหนดระยะเวลาย่ืนบัญชีผู-พักและรายละเอียดค
าธรรมเนียมที่เก็บตามแบบที่นายกองค�การบริหารส
วน
จังหวัดประกาศกําหนดแล-วผู-มีหน-าที่เรียกเก็บค
าธรรมเนียมได-ย่ืนบัญชีผู-พักและรายละเอียดค
าธรรมเนียมที่เก็บและขอ
ชําระค
าธรรมเนียมที่เรียกเก็บจากผู-พักโรงแรมโดยไม
ได-รับคําเตือนหรือหนังสือเรียกหรือคําส่ังเป@นหนังสือเบี้ยปรับที่ต-องเสีย
ตามข-อบัญญัติฯให-ลดลงเหลือตามอัตราและเง่ือนไขดังน้ี 
  (1) ถ-านําส
งเงินค
าธรรมเนียมภายใน 15 วันนับแต
วันถัดจากวันครบกําหนดเวลานําส
งเงินค
าธรรมเนียมจากผู-พักใน
โรงแรมให-เสียค
าเบี้ยปรับเพิ่มร-อยละ 2 ของค
าธรรมเนียมแต
ไม
เกิน 5,000 บาท 
  (2) ถ-านําส
งเงินค
าธรรมเนียมภายหลัง 15 วันแต
ไม
เกิน 30 วันนับแต
วันถัดจากวันครบกําหนดเวลานําส
งเงิน
ค
าธรรมเนียมแต
ให-เสียเบี้ยปรับเพิ่มร-อยละ 5 ของค
าธรรมเนียมแต
ไม
เกิน 5,000 บาท 
  (3) ถ-านําส
งเงินค
าธรรมเนียมภายหลัง 30 วันแต
ไม
เกิน 60 วันนับแต
วันถัดจากวันครบกําหนดเวลานําส
งเงิน
ค
าธรรมเนียมแต
ให-เสียเบี้ยปรับเพิ่มร-อยละ 10 ของค
าธรรมเนียมแต
ไม
เกิน 5,000 บาท 
  (4) ถ-านําส
งเงินค
าธรรมเนียมภายหลัง 60 วันแต
ไม
เกิน 90 วันนับแต
วันถัดจากวันครบกําหนดเวลานําส
งเงิน



ค
าธรรมเนียมแต
ให-เสียเบี้ยปรับเพิ่มร-อยละ 15 ของค
าธรรมเนียมแต
ไม
เกิน 5,000 บาท 
  (5) ถ-านําส
งเงินค
าธรรมเนียมภายหลัง 90 วันนับแต
วันถัดจากวันครบกําหนดเวลานําส
งเงินค
าธรรมเนียมแต
ให-เสียเบี้ย
ปรับเพิ่มร-อยละ 20 ของค
าธรรมเนียม 
3.2) กรณีได-ยื่นบัญชีผู-พักและรายละเอียดค
าธรรมเนียมที่เก็บจากผู-พักในโรงแรมไว-ถูกต-องหรือมีข-อผิดพลาดทําให-จํานวน
เงินค
าธรรมเนียมที่ต-องนําส
งขาดไปเมื่อผู-มีหน-าที่เรียกเก็บค
าธรรมเนียมได-ยื่นบัญชีผู-พักและรายละเอียดค
าธรรมเนียมที่เก็บ
จากผู-พักในโรงแรมใหม
และขอนําส
งเงินค
าธรรมเนียมให-ถูกต-องโดยไม
ได-รับคําเตือนหรือหนังสือเรียกหรือคําส่ังเป@นหนังสือ
เบี้ยปรับเพิ่มที่ต-องเสียให-ลดลงตามอัตราและเงือนไขที่กําหนดไว- 
 
4. บทกําหนดโทษ 
4.1) ผู-พักผู-ใดไม
เสียค
าธรรมเนียมให-แก
องค�การบริหารส
วนจังหวัดต-องระวางโทษจําคุกไม
เกิน 1 เดือนหรือปรับไม
เกิน 
2,000 บาทหรือทั้งจําทั้งปรบั 
4.2) ผู-ประกอบการธุรกิจโรงแรมและผู-จัดการผู-ใดไม
เรียกเก็บค
าธรรมเนียมจากผู-พักในโรงแรมต-องระวางโทษจําคุกไม
เกิน 
3 เดือนหรือปรับไม
เกิน 5,000 บาทหรือทั้งจําทั้งปรับ 
4.3) ผู-ประกอบการธุรกิจโรงแรมและผู-จัดการผู-ใดไม
นําส
งค
าธรรมเนียมที่เรียกเก็บจากผู-พักในโรงแรมต-องระวางโทษจาํคุก
ไม
เกิน 3 เดือนหรือปรับไม
เกิน 5,000 บาทหรือทั้งจําทั้งปรับ 
4.4) ผู-ใดแจ-งข-อความอันเป@นเท็จให-ถ-อยคําเป@นเท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อจะไม
เสียค
าธรรมเนียมไม
เรียก
เก็บค
าธรรมเนียมหรือไม
นําส
งค
าธรรมเนียมต-องระวางโทษจําคุกไม
เกิน 6 เดือนหรือปรับไม
เกิน 10,000 บาทหรือทัง้จํา
ทั้งปรับ 
 
5. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม
ถูกต-องหรือไม
ครบถ-วนและไม
อาจแก-ไขเพิ่มเติมได-ในขณะน้ันผู-
รับคําขอและผู-ย่ืนคําขอจะต-องลงนามบันทึกสองฝGายและรายการเอกสาร/หลักฐานร
วมกันพร-อมกําหนดระยะเวลาให-ผู-ย่ืน
คําขอดําเนินการแก-ไข/เพิ่มเติมหากผู-ยื่นคําขอไม
ดําเนินการแก-ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผู-รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
6. พนักงานเจ-าหน-าที่จะยังไม
พิจารณาคําขอและยังไม
นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว
าผู-ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก-ไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ-วนตามบันทึกสองฝGายน้ันเรียบร-อยแล-ว 
 
7. ระยะเวลาการให-บริการตามคู
มือเร่ิมนับหลังจากเจ-าหน-าที่ผู-รับคําขอได-ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล-ว
เห็นว
ามีความครบถ-วนตามที่ระบุไว-ในคู
มือประชาชน 
 
 
 



 
ช�องทางการให!บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
ออกรับชําระภาษีนอกสถานที่ ณ สถานประกอบการโรงแรม
ตั้งอยู�/โทรศัพท  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป"ดให&บริการวันจันทร ถึงวัน
ศุกร  (ยกเว&นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 10 นาที 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู-ประกอบการยื่นแบบ 
1.1 ระเบียนโรงแรม (อบจ.รร.1) 
1.2 แบบย่ืนรายการนําส
งเงินค
าธรรมเนียมบํารุงองค�การ
บริหารส
วนจังหวัดจากผู-เข-าพักโรงเรม    (อบจ.รร.2) 
1.3 บัญชีรายละเอียดในการเก็บค
าธรรมเนียมบํารุงองค�การ
บริหารส
วนจังหวัด (อบจ.รร.3) 
1.4 บัญชีผู-พักและรายละเอียดในการเรียกค
าธรรมเนียม
บํารุงองค�การบริหารส
วนจังหวัด (อบจ.รร.6) เพื่อให-เจ-าหน-าที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องค�การบริหารส
วน
จังหวัดลําปาง 

 

2) การพิจารณา 
1. เจ-าหน-าที่รับตรวจสอบหลักฐานตามแบบฯให-ถูกต-อง
ตรงกันพร-อมรับเงิน 
2. ออกใบเสร็จรับเงินและ 
ส
งมอบใบเสร็จรับเงินให-ผู-ประกอบการ 
 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที องค�การบริหารส
วน
จังหวัดลําปาง 

 

 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ!ามี) หน�วยงานภาครัฐผู!ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบรายการภาษีองค�การบริหารส�วนจังหวัด (อบจ.รร.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

- 

2) 
 

แบบรายการภาษีองค�การบริหารส�วนจังหวัด (อบจ.รร.2) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

- 

3) 
 

แบบรายการภาษีองค�การบริหารส�วนจังหวัด (อบจ.รร.3) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

- 

4) 
 

แบบรายการภาษีองค�การบริหารส�วนจังหวัด (อบจ.รร.6) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร!อยละ) 

1) อัตราร!อยละ 2 ของค�าเช�าห!องพัก ค�าธรรมเนียม 2 % 
 

 
ช�องทางการร!องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร!องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค�การบริหารส
วนจังหวัดลําปาง ถนนพหลโยธิน ตําบลศาลา อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง  52130   
โทรศัพท� 054-237645   โทรสาร 054-237648 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู&ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

ไม�มีแบบฟอร ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 



 
ชื่อกระบวนงาน:(ใส
ช่ือกระบวนงาน) 
หน�วยงานกลางเจ!าของกระบวนงาน:(ช่ือหน
วยงานผู-รับผิดชอบ ในส
วนของกระบวนงาน) (Division, Department, 
Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใส
ช่ือประเภทงานบริการ) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: (ใส
ช่ือประเภทงานบริการ) 
กฎหมายที่ให!อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข!อง:(ใส
ช่ือก.ม.ที่ให-อํานาจการอนุญาต) 
ระดับผลกระทบ:(ใส
ระดับผลกระทบ) 
พื้นที่ให!บริการ:(ใส
พื้นที่ให-บริการ) 
กฎหมายข!อบังคับ/ข!อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:(ใส
กฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข!อกําหนด ฯลฯ: (ใส
ระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ข!อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียต
อเดือน  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  
 จํานวนคําขอที่น-อยที่สุด  
 
ชื่ออ!างอิงของคู�มือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข-อมูลคู
มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร
คู
มือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


